REPUBLIKA HRVATSKA
ISTARSKA ZUPANIJA
GRAD POREC - PARENZO -
CITTA DI POREC - PARENZO
Upravni odjel za opéu upravu
Odsjek za javnu nabavu

KLASA: 406-09/22-04/136

URBROJ: 2163-6-22/21-22-4

Pore¢ - Parenzo, 14. rujna 2022. godine

Sukladno ¢lanku 12., stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za godi$nju procijenjenu vrijednost
nabave iz Plana nabave manju od 200.000 kuna bez PDV-a odnosno 500.000 kuna bez PDV-a (tzv.

jednostavnu nabavu), Odluke Gradonacelnika od dana 13. rujna 2022. godine, KLASA: 406-09/22-04/137,
URBROJ: 2163-6-09/01-22-2 utvrduje se slijedeci

POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE-JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

NABAVA LICENCE ZA MICROSOFT OFFICE
48620000-0 Operativni sustavi

Ev.broj nabave: 64/2022

NARUCITELJ:

GRAD POREC - PARENZO

52440 Porec¢ - Parenzo, Obala m. Tita 5



Pravo sudjelovanja na nadmetanju u postupku jednostavne nabave za koji je javno objavljen poziv za dostavu
ponuda imaju svi zainteresirani gospodarski subjekti, a mogu sudjelovati u postupku nadmetanja podnosenjem
cjelokupne ponude za predmet nabave, u skladu sa zahtjevima i uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.

1. PODACI O JAVNOM NARUCITELJU

Grad Porec- Parenzo

Obala m.Tita 5/1, 52440 Pore¢

OIB 41303906494

Telefon: 052 451 085

Telefon-centrala: 052 451 099

Odgovorna osoba narucitelja: Gradonacelnik, Loris PerSuri¢
Internetska adresa: www.porec.hr

2. OSOBA ILI SLUZBA ZADUZENA ZA KONTAKT - KOMUNIKACIJU S PONUDITELJIMA,
IZMJENA VILI POZIVA ZA NADMETANJE, TRAZENJE POJASNJENJA

Sluzba zaduzena za komunikaciju s ponuditeljima i poja$njenje dokumentacije:
dr.sc. Darko Safti¢, 052 432 5888, darko.saftic@@porec.hr ,
Alja Udovici¢, 052 451 085, alja.udovicic@porec.hr, za pitanja vezana uz poziv.

Zahtjev sa svim pitanjima koja bi gospodarski subjekt Zelio postaviti naruéitelju u svezi objasnjenja i izmjene
vezane za dokumentaciju za nadmetanje, mora biti postavljen pravodobno. Zahtjev je pravodoban ako je
dostavljen narucitelju najkasnije tijekom treé¢eg (3.) dana prije dana u kojem isti¢e rok za dostavu ponuda i to
isklju¢ivo u pisanom obliku. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, posljednje dodatne informacije
i objasnjenja vezana uz dokumentaciju Naruéitelj ¢e staviti na raspolaganje najkasnije tijekom drugog (2.) dana
prije dana u kojem isti¢e rok za dostavu ponuda. Ukoliko ¢e biti potrebno da naru¢itelj mijenja dokumentaciju i
ako su promjene znacajne, produziti ¢e rok za dostavu ponuda na nacin da svi gospodarski subjekti od izmjene
imaju najmanje 5 dana za dostavu ponude. Dodatne informacije i objadnjenja stavljaju se na raspolaganje na isti
nacin i na istim internetskim stranicama kao i osnovna dokumentacija bez navodenja podataka o podnositelju
zahtjeva.

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE: 64/2022

4. VRSTA POSTUPKA NABAVE

Postupak jednostavne nabave.

Sukladno ¢lanku 12., stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) za godiSnju procijenjenu vrijednost nabave
iz Plana nabave manju od 200.000 kuna bez PDV-a odnosno 500.000 kuna bez PDV-a (tzv. jednostavnu nabavu)
Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi. Ovaj postupak
provodi se sukladno ¢lanku 5. Odluke o postupku jednostavne nabave u upravnim tijelima Grada Pore¢a-Parenzo
(.Sluzbeni glasnik Grada Poreca-Parenzo™ broj 10/2017 i 04/2020) te se objavljuje na sluzbenim Internet
stranicama Naruéitelja.

5. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

Procijenjena vrijednost predmeta nabave iznosi 124.000,00 kuna bez PDV-a.

6. VRSTA UGOVORA O NABAVI

Narucitelj ¢e po okon¢anju postupka nabave s odabranim ponuditeljem sklopiti ugovor o nabavi robe.

7. OPIS PREDMETA NABAVE, OZNAKA I NAZIV IZ JEDINSTVENOG RJECNIKA JAVNE
NABAVE



Predmet nabave: Predmet nabave je nabava i isporuka licenci za Microsoft Office, odnosno pravo koristenja
tijeckom ugovornog razdoblja (12 mjeseci od dana sklapanja ugovora odnosno ugradnje do potpune
funkcionalnosti) sukladno ovom Pozivu na dostavu ponuda. Ponuditelj mora osigurati punu funkcionalnost
predmetnih licenci za vrijeme trajanja ugovora.

Detaljan opis predmeta nabave nalazi se u Troskovniku.

Oznaka i naziv iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave : 48620000-0 Operativni sustavi.

8. KOLICINA I TEHNI(VZKA SPECIFIKACIJA PREDMETA NABAVE, JEDNAKOVRIJEDNI
PROIZVODI, TROSKOVNIK

U TroSkovniku je navedena okvirna koli¢ina predmeta nabave.

Ponuditelj mora dostaviti ponudu za sve stavke na nacin i prema opisu kako je to definirano u Troskovniku
(Prilog 2).

Upute za popunjavanje troSkovnika i jednakovrijednost:

Podatke treba unijeti u obrazac Troskovnika na sljedeéi na¢in:

a) uskladu s obrascem troskovnika ponuditelj treba upisati cijenu za svaku stavku Troskovnika koja u stupcu
»Koli¢ina™ ima navedenu numeri¢ku vrijednost. Ukoliko stavka ima koli¢inu ,.komplet”, ,,pausal® ili sli¢no
jedini¢na cijena se upisuje samo u polje uz navedenu koli¢inu, te se samo za nju izradunava ukupna cijena;

b) ponuditelj mora ispuniti sve trazene stavke iz obrasca Troskovnika navedene u prethodnom stavku.
Potrebno je upisati jedini¢nu cijenu stavke, ukupnu cijenu stavke (,,Ukupna cijena* stavke izraunava se kao
umnozak ,Koli¢ine™ i ,Jedinicne cijene” stavke i mora biti zaokruzena na dvije decimale), i rekapitulaciju za
svaku cjelinu (zbroj svih ukupnih cijena stavki u pojedinoj cjelini, bez poreza na dodanu vrijednost).

¢) u onim stavkama /dijelovima trodkovnika u kojima je predvidena rubrika ,.Ponudeno upisuje se
proizvoda¢(/izradivaca) i tip uredaja. Za dokazivanje jednakovrijednosti proizvoda ponuditelj mora dostaviti
tehnicku dokumentaciju o proizvodu izradenu od proizvodaca ili ovlaitenih institucija iz koje je moguéa i
vidljiva usporedba te nedvojbena ocjena jednakovrijednosti kao $to su tehni¢ke karakteristike, atesti, norme,
certifikati, sukladnosti i ostali dokumenti kojima se moze dokazati jednakovrijednost.

Ako ponuditelj ne ispuni sve stavke Troskovnika u skladu sa zahtjevima ovog poziva za nadmetanje ili promijeni
tekst ili koli¢ine navedene u Troskovniku, smatrat ¢e se da je takav Troskovnik nepotpun i nevazeéi te ée ponuda
biti odbijena.

9. MJESTO ISPORUKE

Mjesto isporuke je Grad Pore¢ Parenzo, Obala m. Tita 4. i 5, Pore¢ 52440.

10. ROK ISPORUKE ROBE/TRAJANJE UGOVORA O NABAVI

S ponuditeljem ¢&ija ponuda bude odabrana sklopit ¢e se ugovor o nabavi robe.
Trajanje ugovora je 12 mjeseci.

11. RAZLOZI ISKLJUCENJA

Svaki ponuditelj mora dostaviti:

1. odgovarajuéu izjavu kojom ovlastena osoba gospodarskog subjekta izjavljuje da nije pravomoéno osudena
za bilo koji od kaznenih dijela iz ¢lanka 251 .stavak 1. to¢ka a) do f) Zakona o javnoj nabavi (NN broj 120/16).



Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove tocke gospodarski subjekt u ponudi dostavlja izjavu. Izjavu daje osoba
po zakonu ovlaStena za zastupanje gospodarskog subjekta. U tu svrhu potrebno je popuniti obrazac Izjave o
nekaznjavanju koja se nalazi u Obrazac 1 ovog Poziva za nadmetanje. Izjava ne smije biti starija od tri (3)
mjeseca racunajuci od dana pocetka postupka javne nabave.

2. ako utvrdi da gospodarski subjekt nije ispunio obveze pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

U svrhu dokazivanja navedene obveze iz to¢ke 2. ponuditelj mora dostaviti potvrdu porezne uprave o
nepostojanju duga. Potvrda ne smije biti starija od 180 dana od dana objave poziva za dostav ponuda.

3. ako nije ispunio obvezu placanja dospjele porezne i druge obveze prema Gradu Poredu-Parenzo, osim
ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim Odlukama odobrena odgoda pla¢anja navedenih obveza.

U svrhu dokazivanja navedene obveze iz tocke 3., ponuditelj ne dostavlja jer ¢e Naruéitelj izvrSiti uvid u vlastitu
bazu podataka, te iskljuciti ponuditelja koji na dan otvaranja ponuda ima nepodmirene dospjele obveze veée od
1.000,00 kn. Preporuc¢a se ponuditeljima da provjere kod nadlezne sluzbe Grada Poreca, UO za financije, da li
su podmirili sve dospjele obveze (tel. 052 634 318).

4. Ostali razlozi isklju¢enja ponuditelja i dokumenti koje ponuditelji moraju dostaviti i na temelju kojih
se utvrduje postoje li razlozi za iskljucenje

Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave ukoliko postoje sljedeéi razlozi za iskljucenje:

4.1. ako je nad njime otvoren stecaj, ako je u postupku likvidacije, ako njime upravlja osoba postavljena od
strane nadleznog suda, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne djelatnosti ili se nalazi u
slitnom postupku prema propisima drzave sjedista gospodarskog subjekta i/ili

4.2. ako je nad njime pokrenut prethodni postupak radi utvrdivanja uvjeta za otvaranje ste¢ajnog postupka ili
postupak likvidacije po sluzbenoj duznosti, ili postupak nadleznog suda za postavljanje osobe koja ¢e njime
upravljati, ili postupak nagodbe s vjerovnicima ili se nalazi u sli¢cnom postupku prema propisima drzave sjedista
gospodarskog subjekta.

POTREBNO DOSTAVITI: Za dokazivanje okolnosti iz tocak 4 nije potrebno dostavljati dokaz veé ¢e
Narucitelj nakon pregleda i ocjene ponude te rangiranja prije davanja prijedloga o odabiru, po potrebi, od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dokaz o nepostojanju razloga isklju¢enja.

Napomena: u slucaju zajednice ponuditelja i angaZiranja podugovaratelja, svi ¢lanovi zajednice ponuditelja i
podugovaratelji obvezni su dostaviti dokaze iz tocke 11.

12. UVJETI I DOKAZI SPOSOBNOSTI PONUDITELJA
1. Uvjeti i dokazi pravne i poslovne sposobnosti

Ponuditelj, odnosno zajednica ponuditelja, duzan je u svojoj ponudi priloziti dokumente kojima dokazuje svoju
pravnu i poslovnu sposobnost.

Dokumenti za dokazivanje sposobnosti moraju biti na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu. Ukoliko je
ponuditelj registriran izvan Republike Hrvatske ili je dokument za dokazivanje sposobnosti na stranom jeziku,
uz prilaganje dokumenata za dokazivanje sposobnosti na stranom jeziku, ponuditelj je duzan uz svaki dokument
priloziti i prijevod ovlastenog prevoditelja na hrvatski jezik. :

1.1.  Izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista
gospodarskog subjekta. Upis u registar dokazuje se odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi
sjedista gospodarskog subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog
tijela.



POTREBNO DOSTAVITI: Izvod kako je zatrazeno. Dokaz se moze priloziti u neovjerenoj preslici i ne smije
biti stariji od 3 (tri) mjeseca racunajuci od dana poéetka postupka nabave.

2. Uvjeti i dokazi tehni¢ke i stru¢ne sposobnosti

2.1. Popis glavnih ugovora/usluga koje su iste ili sli¢ne kao §to je ovaj predmet nabave izvrsenih u godini u
kojoj je zapoCeo postupak nabave i tijekom 3 godina koje prethodne toj godini. Kako bi dokazao svoju
sposobnost, ponuditelj mora dokazati da je u navedenom razdoblju uredno izvrio jedan ili viSe
ugovora/usluga, a najviSe 2 ugovora/usluga, Cija je ukupna zbrojena vrijednost jednaka ili veca od
procijenjene vrijednosti nabave.

Popis ugovora sadrzi iznos, datum, mjesto isporuke robe i naziv druge ugovorne strane. Ako je potrebno,
naruCitelj moze izravno od druge ugovorne strane zatraziti provjeru istinitosti popis/potvrde te iskljuciti
ponuditelje, ukoliko utvrdi da je dostavio lazne podatke odnosno nije izvr§io. Narugitelj, moze prema potrebi
provjeriti istinitost dostavljenih potvrda.

POTREBNO DOSTAVITI: Popis ugovora (predlozak u sklopu dokumentacije za nadmetanje, Obrazac 2).

13. UVJETI SPOSOBNOSTI U SLUCAJU ZAJEDNICE PONUDITELJA

Zajednica ponuditelja je udruzenje vise gospodarskih subjekata koje je pravodobno dostavilo zajedni¢ku ponudu
po ovom nadmetanju.

U slucaju zajednice ponuditelja svi ¢élanovi zajednice ponuditelja moraju pojedinaéno dokazati nepostojanje
okolnosti iz to¢aka, kako je navedeno u 11. 1 12.1. ove dokumentacije te kumulativno dokazati pravnu i
poslovnu sposobnost sukladno tocki 12.2. dokumentacije. Tehni¢ku i struénu sposobnost mogu dokazivati
zajednicki.

Za potrebe dostavljanja ponude naruditelj ne smije od zajednice ponuditelja zahtijevati odredeni pravni oblik
njihova zajedni¢kog ustrojstva, ali moze poslije odabira od zajednice ponuditelja zahtijevati odredeni pravni
oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuce izvrsenje ugovora. U zajedni¢koj ponudi mora biti
navedeno koji ¢e dio ugovora o javnoj nabavi (predmet, koli¢ina, vrijednost i postotni dio) izvriavati pojedini
¢lan zajednice ponuditelja. Ponuda zajednice ponuditelja sadrzi naziv i sjediste svih gospodarskih subjekata iz
zajednic¢ke ponude, OIB, broj racuna, adresu za dostavu poste, adresu e-poste, kontakt osobu ponuditelja, broj
telefona i telefaksa uz naznaku ¢lana zajednice ponuditelja koji je ovlasten za komunikaciju s naruéiteljem.
Ponuditelj koji je samostalno podnio ponudu ne smije istodobno sudjelovati u zajedni¢koj ponudi.

POTREBNO DOSTAVITI: Izjavu (predlozak u sklopu dokumentacije za nadmetanje, Obrazac 3 ).

14. SUDJELOVANJE PODUGOVARATELJA

Ako ponuditelj namjerava angazirati podugovaratelje, obvezan je u ponudi navesti podatke o dijelu ugovora
o nabavi koji namjerava dati u podugovor te podatke:

- podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediste, OIB (ili nacionalni identifikacijski broj prema
zemlji sjediSta gospodarskog subjekta, ako je primjenjivo) i broj raduna podugovaratelja) i

- predmet, koli¢inu, vrijednost podugovora i postotni dio ugovora o javnoj nabavi koji se daje u
podugovor.

Trazeni podaci ¢ine obvezni dio ugovora o nabavi. Sudjelovanje podugovaratetelja ne utjece na odgovornost
ponuditelja za izvrSenje ugovora. Odabrani ponuditelj moze tijekom izvrsenja ugovora od javnog naruditelja
zahtijevati:



- promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora koji je prethodno dao u podugovor

- preuzimanje izvrSenja dijela ugovora o javnoj nabavi koji je prethodno dao u podugovor,

- uvodenje jednog ili viSe novih podugovaratelja ¢iji ukupni dio ne smije prije¢i 30% vrijednosti ugovora
neovisno o tome je li prethodno dao dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor ili ne.

Odabrani ponuditelj je duzan javnom naruéitelju dostaviti sve podatke u skladu sa zahtjevima iz ovog poziva.
Ukoliko ponuditelj ne dostavi podatke o podugovaratelju, smatra se da ¢e ¢jelokupni predmet nabave obaviti
samostalno.

15. OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGIH SUBJEKATA

Radi dokazivanja ispunjavanja kriterija tehnicke i struéne sposobnosti gospodarski subjekt se moze osloniti
na sposobnost drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa.
Ukoliko je gospodarski subjekt radi dokazivanja sposobnosti dostavio ponudu zajedno sa drugim
gospodarskim subjektom/ima i oslanja se na sposobnost tih gospodarskih subjekata, u zajednici gospodarskih
subjekata, ili namjerava dati dio ugovora u podugovor pri ¢emu se oslanja na sposobnost podugovaratelja,
navedene dokumente dostavlja za one gospodarske subjekte na ¢iju se sposobnost oslanja.
Gospodarski subjekt u ponudi mora dokazati za druge subjekte na ¢iju se sposobnost oslanja da:

- ne postoje osnove za njihovo iskljuéenje,

- ispunjavaju uvjete tehni¢ke i stru¢ne sposobnosti (za one uvjete radi ¢ijeg se ispunjenja na

gospodarski subjekt oslonio ponuditelj ili zajednica gospodarskih subjekata),

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati Narucitelju da ¢e imati
na raspolaganju potrebne resurse za izvrsenje ugovora, primjerice prihva¢anjem obveze drugih subjekata da
¢e te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu. U slucaju oslanjanja na sposobnost drugih
subjekata dokaz sposobnosti je potpisana i ovjerena lIzjava o stavljanju resursa na raspolaganje ili
Ugovor/sporazum o poslovnoj/tehnic¢koj suradnji iz kojega je vidljivo koji se resursi medusobno ustupaju.
Izjava o stavljanju resursa na raspolaganje ili Ugovor/sporazum o poslovno/tehni¢koj suradnji mora
minimalno sadrzavati: naziv i sjediSte gospodarskog subjekta koji ustupa resurse te naziv i sjediste
ponuditelja kojemu ustupa resurse, jasno i to¢no navedene resurse koje stavlja na raspolaganje u svrhu
izvrSenja ugovora, potpis i pecat ovlastene osobe gospodarskog subjekta koji stavlja resurse na raspolaganje,
odnosno u slu¢aju Ugovora/sporazuma o poslovnoj suradnji potpis i pecat ugovornih strana. Narugditelj ¢e od
gospodarskog subjekta zahtijevati da zamijeni subjekt na &iju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija
za odabir ako utvrdi da kod tog subjekta postoje osnove za iskljucenje ili da ne udovoljava relevantnim
kriterijima za odabir gospodarskog subjekta. Pod istim uvjetima, zajednica gospodarskih subjekata moze se
osloniti na sposobnost ¢lanova zajednice ili drugih subjekata.

16. OBLIK, NACIN IZRADE, SADRZAJ I NACIN DOSTAVE PONUDA

Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troskovniku iz ovog Poziva na dostavu ponude, a koje je
potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlastene osobe ponuditelja. Nije dozvoljeno nuditi alternative
ponude.

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu. Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje
ili umetanje listova, uvezuju se jamstvenikom, s pe¢atom na poledini.

Stranice ponude se oznacavaju brojem stranice kroz ukupan broj stranica ponude ili ukupan broj
stranica ponude kroz redni broj stranice.




Jamstvo za ozbiljnost ponude, ukoliko je trazeno, osim potvrde o uplati novéanog pologa, ne smije se
busiti te se ono dostavlja na nacin da se umetne u prozirnu plasti¢nu foliju koja se uvezuje zajedno sa
ostalom dokumentacijom ili ga moze dostaviti kao zaseban dokument koji nije uvezan, ali obavezno u
zatvorenoj kuverti zajedno sa ponudom.

Kada je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se oznacavaju na na¢in da svaki slijedeéi dio zapoéinje
rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava prethodni dio. Ponuda se pise
neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na na¢in da su vidljivi.

Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ponuda se zajedno sa pripadaju¢om dokumentacijom izraduje na hrvatskom jeziku.

odustati. [zmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti na¢in kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom
da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Odustanak od ponude (povladenje ponude) vrii se temeljem pisane
izjave ponuditelja.

Svi trazeni dokumenti i dokazi sposobnosti mogu se dostaviti u neovjerenoj preslici.

Ponuditelj je duzan u roku od 5 dana dostaviti izvornike ili ovjerene preslike dokumenta na pisani zahtjev
narucitelja. Narucitelj moze obratiti izdavatelju / ili nadleznim tijelima radi provjere istinitosti podataka.

17. NACIN ODREPIVANJA CLJENE PONUDE

Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu i izrazava se za cjelokupni predmet nabave u Ponudbenom
listu. Cijena ponude mora biti izraZzena u hrvatskim kunama, zaokruzeno na dvije decimale. Cijena ponude je
nepromjenjiva za cijelo vrijeme trajanja sklopljenog ugovora o nabavi.

18. ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude je minimalno 3 mjeseca od isteka roka za dostavu ponuda i mora biti naveden u obrascu
ponude — Ponudbeni list. Ponude s kra¢im rokom valjanosti bit ée odbijene .
Narucitelj zadrzava pravo pisanim putem zatraziti izjavu o produljenju roka valjanosti ponude.

19. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Kriterij odabira ponude je najniza cijena valjane ponude.

20. ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA

Rok plac¢anja: Isplata ¢e se vrsiti temeljem okon¢anog obracuna, a prema stvarno izvedenim koli¢inama i
ugovornoj cijeni, ovjerenih od strane Narucitelja na slijede¢i nacin:
- 100 % u roku od 30 dana po uspjesno izvrienoj primopredaji, otklanjanju eventualnih nedostataka, potpisu

okon¢anog obracuna od strane Naruditelja.

21. JAMSTVA

1. Jamstvo za ozbiljnost ponude
Ponuditelj je obvezan uz ponudu dostaviti jamstvo za ozbiljnost ponude u obliku zaduznice/bjanko zaduznice
sukladno Pravilniku o zaduznicama/bezuvjetne i neopozive bankarske garancije, naplative od banke na prvi
poziv, bez prava protesta i imati rok valjanosti najmanje jednak roku valjanosti ponude, u iznosu, bez uvecanja,
sa zakonskim zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno odredbi &lanka 29. stavka 2. Zakona o obveznim
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odnosima (NN 35/05, 41/08, 125/11 i 78/15) sa vazenjem najmanje do isteka roka valjanosti ponude: =
3.000,00 kuna.

Narucitelj ¢e jamstvo za ozbiljnost ponude naplatiti: za slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u roku
njezine valjanosti, nedostavljanja azuriranih popratnih dokumenata, neprihvacanja ispravka ra¢unske greske,
odbijanja potpisivanja ugovora, kao odabrani ponuditelj ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se u izvorniku, u papirnatom obliku, u zatvorenoj plasti¢noj foliji uvezen
sa drugim dijelovima ponude. Jamstvo ne smije biti ni na koji na¢in oste¢eno (busenjem, klamanjem i sl.).

Gospodarski subjekt moze dostaviti jamstvo koje je duze od roka valjanosti ponude.

Ako tijekom postupka nabave istekne rok valjanosti ponude i jamstva za ozbiljnost ponude, Naruditelj je
obvezan prije odabira zatraziti produzenje roka valjanosti ponude i jamstva od Ponuditelja koji je podnio
najpovoljniju ponudu u primjernom roku ne kraé¢em od 5 dana.

Narucitelj obvezan je vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude u roku od deset dana od dana
potpisivanja ugovora, a presliku jamstva obvezan je pohraniti.

Umjesto dostavljanja jamstva za ozbiljnost ponude (bankovne garancije) ponuditelj ima moguénost dati novéani
polog u trazenom iznosu visine jamstva i to na IBAN Naruéitelja broj: HR 13 23400091834800003, poziv na
broj: HR 68 7706 - OIB ponuditelja, s naznakom ,,jamstvo za ozbiljnost ponude, licence za Microsoft
Office*. Polog mora biti evidentiran na racunu Naru¢itelja u trenutku isteka roka za dostavu ponuda.

U tom sluc¢aju ponuditelj dokaz o uplati prilaze u svojoj ponudi.

2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Odabrani ponuditelj je obvezan odmah, pri potpisu Ugovora o nabavi dostaviti Narucitelju jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora u obliku neopozive i bezuvjetne, bankarske garancije na .,prvi poziv* i ,,bez prigovora™ u
visini od 10% (deset posto) od ugovorene vrijednosti s uklju¢enim PDV-om. Bankarska garancija bit ¢e
naplacena u slu¢aju povrede ugovornih obveza od strane odabranog ponuditelja. Jamstvo mora biti valjano 60
dana od isteka ugovorenog roka za pruzanje usluga. Jamstvo za uredno ispunjenje Ugovora bit ¢e vraceno u
roku od 60 dana od dana izdavanja potvrde o preuzimanju uz uvjet da je odabrani ponuditelj dostavio jamstvo
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku sukladno odredbama ugovora.

Ponuditelj moZze umjesto bankarske garancije dati zaduZnicu/bjanko zaduznicu sukladno pravilniku o
zaduznicama ili nov€ani polog u trazenom iznosu. Nov¢ani polog uplacuje se na IBAN Naruéitelja: PBZ d.d.
HR 13 23400091834800003, poziv na broj: HR 68 7706-OIB ponuditelja, s naznakom ,.jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora- licence za Microsoft Office™

POTREBNO DOSTAVITI: Izjavu (predlozak u sklopu dokumentacije za nadmetanje, Obrazac 4 )

21. DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE I OTVARANJA PONUDA

Molimo da Vasu ponudu dostavite:

1. rokza dostavu ponude: ponuda bez obzira na nac¢in dostave mora biti dostavljena i zaprimljena najkasnije
do 20.rujna 2022. godine do 12:00 sati.




2. nadinimjesto dostave ponude: Ponuda se dostavlja u zatvorenoj koverti sa nazivom dokumenta na adresu
Grada Pore¢a-Parenzo, Obala marsala Tita 5, 52440 Pore¢, sa naznakom :“NE OTVARAJ- Licence za Microsoft
Office™.

Ponuditelj samostalno odreduje na¢in dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog gubitka odnosno
nepravovremene dostave ponude.

22. PREGLED I OCJENA PONUDA

Postupak pregleda i ocjene ponuda obavit ée struéne osobe i/ili struéne sluzbe Narucitelja te, ako je potrebno,
neovisne stru¢ne osobe na temelju uvjeta i zahtjeva iz dokumentacije za nadmetanje.

U postupku pregleda i ocjene ponuda, Narucitelj moze pozvati ponuditelja da pojasnjenjem ili upotpunjavanjem
u vezi dokumenta trazenih u pozivu za dostavu ponuda uklone pogreske, nedostatke ili nejasnoce koje se mogu
ukloniti.

23. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU

Rok za donosenje odluke o odabiru iznosi 60 (Sezdeset) dana, a zapoCinje te¢i danom isteka roka za dostavu
ponude.

Odluku o odabiru Narucitelj ¢e bez odgode dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv naéin.

Na odluku o odabiru ponuditelji nemaju pravo zalbe.

24. ODLUKA O PONISTENJU

Odluku o ponistenju Narucitelj ¢e bez odgode dostaviti svim ponuditeljima, na dokaziv nacin (dostavnica,
povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju telefaksom i sli¢no).

25. TAJNOST DOKUMENTACIJE GOSPODARSKIH SUBJEKATA

Ako gospodarski subjekt oznacava odredene podatke iz ponude poslovnom tajnom, obvezan je u ponudi navesti
pravnu osnovu na temelju kojih su ti podaci tajni. Gospodarski subjekt ne smije oznaciti tajnim podatke o
cijenama stavaka (jedini¢nim cijenama), iznosima pojedine stavke, cijeni ponude te podatke u vezi s kriterijima
za odabir ekonomski najpovoljnije ponude.

26. TROSAK PONUDE I PREUZIMANJE DOKUMENTACIJE ZA NADMETANJE

Trosak pripreme i podnosenja ponude u cijelosti snosi ponuditelj. Dokumentacija za nadmetanje i trokovnik
mogu se besplatno preuzeti u elektronickom obliku na internetskoj Grada Pore¢a-Parenzo, www.porec.hr.

27. OPCI UVJETI UGOVORA

Ugovor ce se sklopiti neposredno na temelju izvornih uvjeta iz dokumentacije za nadmetanje i odabrane ponude
u pisanom obliku. Op¢i uvjeti Ugovora ¢e se temeljiti na Zakonu o obveznim odnosima i ostalim pozitivnim
zakonskim propisima Republike Hrvatske.

28. DRUGI PODACI I ZAHTJEVI NARUCITELJA

1. IzvrSenje ugovora o nabavi, nebitne izmjene ugovora



Ugovorne strane obvezne se ugovor o nabavi izvriavati sukladno uvjetima odredenima u pozivu za dostavu

ponuda i odabranom ponudom, $to ¢e javni narucitelj kontrolirati. Na odgovornost ugovornih strana za
ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi primjenjuju se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

29. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE

Ponuda treba sadrzavati:

1:

haiBhea - Ol

Ponudbeni list, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja (Prilog 1), u slu¢aju zajednice ponuditelja
(Dodatak 1), podugovaratelja (Dodatak 2)

Troskovnik, ispunjen i potpisan od strane ponuditelja. Ponuditelji su duzni ispuniti sve stavke
Troskovnika - Prilog 2

Izjava o nekaznjavanju -Obrazac 1

Potvrdu o poreznom dugu

Dokaz upisa u sudski, obrtni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista gospodarskog subjekta,
Popis ugovora/usluga -Obrazac 2

Izjava o solidarnoj odgovornosti zajednice ponuditelja- Obrazac 3

Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora -Obrazac 4

Jamstvo za ozbiljnost ponude

30. PRIVICI UZ PONUDU

I ol

Prilog 1- Ponudbeni list

Dodatak 1- zajednice ponuditelja

Dodatak 2- podugovaratelji

Prilog 2- Troskovnik

Obrazac 1- Izjava o nekaznjavanju

Obrazac 2- Popis ugovora

Obrazac 3- Izjava o solidarmoj odgovornosti zajednice ponuditelja
Obrazac 4- Izjava o dostavi jamstva za uredno ispunjenje ugovora

Stru¢no povjerenstva Narucitelja
Dr.sc. Elio Stifani¢, predsjednik
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